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Hassas bilgiler iceren evraklar, bilgi ve belgelerin masa iizerinde kolayca ulasilabilir
yerlerde ve agikta bulunmaz. Bu bilgi ve belgeler kilitli yerlerde muhafaza edilir.
Personelin kullandigi masaiistii veya dizisti bilgisayarlar is sonunda ya da masa terk
edilecekse ekran kilitlenir. Bu islem Windows + L tusuna basilarak yapilabilir. Kullanici
bu islemi yapmazsa sistem otomatik olarak 3 dakikada ekrani kilitler.

Sistemlerde kullanilan sifre, telefon numarasi ve T.C kimlik numarasi gibi bilgiler ekran
Ustlerinde veya masa Ustiinde bulunmaz.

Kullanim 6émrii sona eren, artik ihtiyag duyulmadiina karar verilen fiziksel bilgiler
(kagit, cd, vb.) kagit égutici, yakma vb. metotlarla imﬁa edilir. Bilginin geri
donustimi ya da yeniden kullanilabilir hale gelmesinin éniine gegirilir.

Faks makinelerinde gelen giden vyazilar siirekli kontrol edilir ve makinede yazi
birakilmaz.

Her turlu bilgiler, sifreler, anahtarlar ve bilginin sunuldugu sistemler, ana makineler
(sunucu), bilgisayarlar vb. cihazlar yetkisiz kisilerin erisebilecedi sifresiz ve korumasiz
bir sekilde basibos birakilmaz.

Kullanicilara ait sifreler masada, ekranlarin altinda vb. not olarak birakiimaz.
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